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औरंगाबाद  महानगरपािलका औरंगाबाद 

(महापािलका सिचव िवभाग) 
मािहतीचा अिधकार अिधिनयम-2005 चे कलम 4 (1) (ख) अंतगŊत मािहती कलम 2 एच नमुना (अ) 

 

मािहतीचा अिधकार अिधिनयम-2005 अɋये िवभागवार लोकŮ ािधकारी यांची यादी 
शासकीय िवभागाचे नाव :- औरंगाबाद महानगरपािलका औरंगाबाद, टाऊन हॉल, औरंगाबाद, 
 

कलम 2(h) a/b/c/d. 
अ.Ţ. लोक Ůािधकारी सं̾था सं̾था Ůमुखाचे पदनाम िठकाण/पȅा 
1.  औरंगाबाद महानगरपािलका आयुƅ औरंगाबाद महानगरपािलका औरंगाबाद, 

टाऊन हॉल, औरंगाबाद 
 

कलम 2 एच नमुना (ब) 
शासनाकडून पुरेसा Ůाɑ लोकŮािधकारी सं̾थांची यादी. 
शासकीय िवभागाचे नाव :- महापािलका सिचव िवभाग, औरंगाबाद महानगरपािलका, 
औरंगाबाद टाऊन हॉल, औरंगाबाद – 431001. 

कलम 2 (h)(i)(ii) अंतगŊत 
अ.Ţ. लोक Ůािधकारी सं̾था सं̾था Ůमुखाचे पदनाम िठकाण/पȅा 
1.  महापािलका सिचव िवभाग महापािलका सिचव   औरंगाबाद महानगरपािलका औरंगाबाद, 

टाऊन हॉल, औरंगाबाद 
कलम 4 (1)(kh)(i)  

औरंगाबाद महानगरपािलका महापािलका सिचव येथील िवभाग या िवभागातील कायő व कतŊʩे यांचा तपशील. 
1. कायाŊलयाचे नाव  :-  महापािलका सिचव िवभाग, महानगरपािलक औरंगाबाद. 
2. पȅा    :-  टाऊन हॉल, औरंगाबाद 431001. 
3. कायाŊलय Ůमुख  :-  आयुƅ महानगरपािलका औरंगाबाद. 
4. शासकीय िवभागाचे नाव :-  महापािलका सिचव िवभाग, महानगरपािलका सिचवालय 
5. कोणȑा मंũालयाǉा  खाȑाǉा  :-  नगर िवकास िवभाग 
6. अिधनˑ   :-  ------- 
7. कायŊƗेũ   :-  औरंगाबाद शहर महानगरपािलका हȞ.  
8. भौगोिलक   :-  175.655 चौ.िक.मी.औरंगाबाद महानगरपािलका 
9. कायाŊनुŜप   :-  महानगरपािलका, ̾थायी सिमती, 5 िवषय सिमȑा, 
10. िविशʼ कायŊ   :-  िविवध सभांचे (सवŊसाधारण, ̾थायी सिमती, िवषय सिमȑा, इ,) यांचे  

बैठकांचे आयोजन वेळोवेळी करणे, पदािधकारी िनवडणुक 
कायŊŢम घेणे. 

11. िवभागाचे ȯेय/धोरण  :-  िविवध सभांचे (सवŊसाधारण, ̾थायी सिमती, िवषय सिमȑा इ.)  
वृȅांत तयार करणे, इ. िनणŊय घेǻासाठी  

12. धोरण    :-  महानगरपािलका, ̾थायी सिमती, िवषय सिमȑा यांǉा बैठकाचे  
आयोजन करणे. 

13. सवŊ संबंधीत कमŊचारी  :-  8 
14. कायŊ   :-  उपिनदŎʼ बैठकांची कायŊŢम पिũका, इितवृȅांत तयार करणे,  

सवŊपािलका सद˟ांना पुरिवणे, बैठकांचे आयोजन करणे 
15. मालमȅेचा तपशील  :-  िनरंक 
16. इमारती व जागेचा तपशील :-  औरंगाबाद महानगरपािलका टाऊन हॉल, औरंगाबाद 431001 
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17. उपलɩ सेवा    :- Ůˑाव ठरावाचे इितवृȅांत तयार करणे, मागणीनुसार उपलɩ  
कŝन देणे. 

18. सं̾थेǉा संरचनाȏक तƆामȯे  
कायŊƗेũाचे Ůȑेक ˑरावरचे तपिशल :- 

19. कायाŊलयीन दुरȰनी Ţमांक व वेळ :- 0240-234716, 2333536-40 िवˑार -240 वेळ सकाळी 9.45  
ते 1.30 दुपारी 2.00 ते 6.15 वा पयōत 

20. साɑाहीक सुǥी व िवशीʼ सेवासाठी :- शिनवार, रिववार तसेच शासनाने वेळोवेळी जाहीर केलेʞा सुǦा 
 

महापािलका सिचव िवभागाचा संरचनाȏक तƆामȯे  
कायŊƗेũाचे Ůȑेक ˑरवार तपशील 

आयुƅ 
 
 

महापािलका सिचव 
                                                                    
                                                                                          
 

       लघुटंकलेखक   कायाŊलयीन अिधƗक  ˢीय सहाʊक, महापौर 
 
 

 
 
पदािधकारी दालनावरील वįरʿ िलपीक  वįरʿ  िलपीक         वįरʿ िलपीक 
 
 
      किनʿ िलपीक             संगणक ऑपरेटर/किनʿ िलपीक         किनʿ िलपीक 

   

        िशपाई         नाईक              चोपदार 
 
    

                        िशपाई                                               िशपाई 
 औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महानगरपािलक महापािलका सिचव कायाŊलयातील अिधकारी व कमŊचारी 
यांǉा अिधकाराचा तपशील. 

अ 
अ.Ţ. पदनाम अिधकार आथŎक कोणȑा कायदा/िनयम/ शासन 

पįरपũक नुसार  
अिभŮाय 

1.  महापािलका 
सिचव 

आक˝ीत खचŊ अ̾थायी अŤीम, 
भिवˈ िनवाŊह िनधी इ. 

शासन िनयमानुसार  

ब 
अ.Ţ. पदनाम अिधकार Ůशासकीय महारा Ō̓  

महानगरपािलका अिधिनयमानुसार 
सोपिवǻात आलेली कतŊʩे 

कोणȑा कायदा/िनयम/ 
शासन पįरपũक नुसार  

अिभŮाय 

1.  महापािलका महापािलका सिचव कायाŊलयातील देखरेख व महारा Ō̓  महापािलका  
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सिचव सिमȑांचे कामकाज, सवŊ सिमȑांचे सिचव 
यांचे कामावर िनयंũण, सवŊ सभांचे वृȅांत 
तयार करणे, अिभरƗण करणे, मनपाची 
सामाɊ मुūा अिभरिƗत ठेवणे 

अिधिनयमाचे कलम 
48,53,57 अनुसूची ड 
Ůकरण-5 िनयम 2 इ. 

क 
अ.Ţ. पदनाम अिधकार फौजदारी कोणȑा कायदा/िनयम/ शासन 

पįरपũक नुसार 
अिभŮाय 

1.  --- --- --- --- 
ड 

अ.Ţ. पदनाम अिधकार अधŊɊायीक कोणȑा कायदा/िनयम/ शासन 
पįरपũक नुसार 

अिभŮाय 

1.  --- --- --- --- 
कलम 4 (1) (kh)(ii) नमुना (ब) 

 औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव िवभागातील अिधकारी कमŊचारी यांǉा कतŊʩाचा 
तपशील.   

अ.Ţ. पदनाम कतŊʩे कोणȑा कायदा/िनयम/ 
शासन पįरपũक नुसार 

अिभŮाय 

1.  महापािलका 
सिचव 

महानगरपािलका ̾थायी सिमती व िवषय 
सिमȑांचे पदिस̡द सिचव ʉणुन करावयाची 
कतŊʩे तसेच महारा Ō̓  महानगरपािलका 
अिधिनयमाचे कलम 48 व 53 (2) मȯे नमुद 
केʞाŮमाणे कतŊʩे 

शासन िनयमानुसार  

2.  लघुलेखक िवभागाअंतगŊत होणा̴या सभांचे इितवृȅ घेणे 
व कारणापूरता उतारे तयार करणे आिण 
Ůशासनाने नेमुन िदलेले कामे करणे 

शासन िनयमानुसार  

3.  वįरʿ िलपीक िवभागाअंतगŊत नेमुन िदेलेले Ůशासकीय कामे 
करणे 

शासन िनयमानुसार  

4.  किनʿ िलपीक िवभागाअंतगŊत नेमुन िदलेले Ůशासकीय कामे 
करणे 

शासन िनयमानुसार  

5.  िशपाई िवभागाअंतगŊत नेमुन िदलेले कामे करणे शासन िनयमानुसार  
कलम 4 (1) (ख)(iv) नमुना (अ) 

नमुɊामȯे कामाचे Ůगटीकरण संघटनाचे लƗ (वािषŊक) 
अ.Ţ. काम/कायŊ कामाचे Ůमाण आिथŊक लƗ अिभŮाय 

िनरंक 
कलम 4 (1) (ख)(iv) नमुना (ब) 

अ.Ţ. काम/कायŊ िदवस/तास पुणŊ करǻासाठी जबाबदार अिधकारी तŢार िनवारण 
अिधकारी 

िनरंक 
कलम 4 (1) (ख)(v) नमुना (अ) 

कामाशी संबंधीत िनयम/अिधिनयम 
अ.Ţ. सुचना पũकावर िदलेले िवषय िनयम Ţमांक व वषŊ अिभŮाय (असʞास) 

िनरंक 
कलम 4 (1) (ख)(v) नमुना (ब) 
कामाशी संबंधीत शासन िनणŊय  
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अ.Ţ. शासन िनणŊयानुसार िदलेले िवषय शासन िनणŊय Ţमांक व तारीख अिभŮाय (असʞास) 
िनरंक 

कलम 4 (1) (ख)(v) नमुना (क) 
कामाशी संबंधीत पįरपũके 

अ.Ţ. शासन िनणŊयानुसार िदलेले िवषय पįरपũक Ţमांक व तारीख अिभŮाय (असʞास) 
िनरंक 

कलम 4 (1) (ख)(v) नमुना (ड) 
कामाशी संबंधीत कायाŊलयीन आदेश/धोरणाȏक पįरपũके 

अ.Ţ. िवषय Ţमांक व तारीख अिभŮाय (असʞास) 
िनरंक 

कलम 4 (1) (ख)(v) नमुना (इ) 
औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव िवभाग या िवभागामȯे उपलɩ दˑाऐवजांची यादी 
अ.Ţ. दˑाऐवजाचा 

Ůकार 
िवषय संबंधीत ʩƅी/पदनाम ʩƅीचे िठकाण/उपरोƅ 

कायाŊलयात उपलɩ नसʞास 
िनरंक 

कलम 4 (1) (अ)(vi) 
औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव कायाŊलयामȯे उपलɩ दˑाऐवजांची वगŊवारी 
अ.Ţ. िवषय दˑाऐवजाचा Ůकार नˑी/  

मːर/नोदं पुˑक/ʬाऊचर इ. 
Ůमुख बाबीचंा तपशीलवार सुरिƗत ठेवǻाचा 

कालावधी 
1. --- सवŊसाधारण सभा, ̾थायी सिमती 

सभा, इितवृȅ नोदंव˨ा 
इितवृȅांत महानगरपािलकेǉा 
वेबसाईट वर टाकǻात आले. 

कायमˢŜपी 

कलम 4 (1) (ख)(vii)   
औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव िवभागाǉा पįरणामकारक कामासाठी 

जनसामाɊांशी सʟा मसलत करǻाची ʩव̾था. 
अ.Ţ. सʟामसलतीचा 

िवषय 
कायŊŮणालीचे 
िवˑृत वणŊन 

कोणȑा अिधिनयम/िनयमा 
पįरपũकाȪारे 

पुनरावृȅी काळ 

िनरंक 
कलम 4 (1) (ख)(viii) नमुना (अ) 

औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव कायाŊलयाǉा सिमतीची यादी Ůकाशीत करणे. 
िटप:-सȨİ̾थतीत मनपामȯे मा.Ůशासक यांचा कायŊकाळ चालू आहे. 
अ.Ţ. सिमतीचे नाव सिमती 

उȞीʼ 
िकती वेळा 
घेǻात येते 

सभा जनसामाɊांसाठी 
खुला आहे िकंवा नाही 

सभेचा 
कायŊवृȅांत 
(उपलɩ) 

1.  ̾थायी सिमती िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
2.  शहर सुधार सिमती िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
3.  वैȨकीय सहाʊ व आरोƶ 

सिमती 
िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

4.  मिहला व बाल कʞाण 
सिमती 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

5.  माȯिमक, पुवŊ माȯिमक व 
तांिũक शाळा सिमती 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

6.  गिलǅ वˑी िनमुŊलन, घर 
बांधणी व समाज कʞाण 
सिमती 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
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7.  Ůभाग सिमती िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
कलम 4 (1) (ख)(viii) नमुना (ब) 

औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव िवभागातील अिधसभांचे यादी Ůकाशीत करणे. 
िटप:-सȨİ̾थतीत मनपामȯे मा.Ůशासक यांचा कायŊकाळ चालू आहे. 
अ.Ţ. अिधसभांचे 

नाव 
सभेचे 
सद˟ 

सभेचे  
उिदʼे 

िकती वेळा 
घेǻात येते. 

सभा जनसामाɊांसाठी 
खुले आहे िकंवा नाही 

सभेचा कायŊवृȅांत 
उपलɩ 

िनरंक 
कलम 4 (1) (ख)(viii) नमुना (क) 

औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव कायाŊलयाǉा िवभागाǉा पįरषदांची यादी Ůकाशीत 
करणे. 
िटप:-सȨİ̾थतीत मनपामȯे मा.Ůशासक यांचा कायŊकाळ चालू आहे. 
अ.Ţ. पįरषदेचे 

नाव 
पįरषदेचे 
सद˟ 

पįरषदेचे 
उिदʼे 

िकती वेळा 
घेǻात येते 

सभा जनसामाɊांसाठी 
खुले आहे िकंवा नाही 

सभेचा कायŊवृȅांत 
उपलɩ 

िनरंक  
कलम 4 (1) (ख)(viii) नमुना (ड) 

औरंगाबाद महानगरपािलका येथील आ̾थापना-1 िवभागाǉा पįरषदांची  यादी Ůकाशीत करणे. 
िटप:-सȨİ̾थतीत मनपामȯे मा.Ůशासक यांचा कायŊकाळ चालू आहे. 
अ.Ţ. सं̾थेचे 

नाव 
सं̾थेचे 
सद˟ 

सं̾थेचे 
उȞीʼ 

िकती वेळा 
घेǻात येते 

सभा जनसामाɊांसाठी 
खुला आहे िकंवा नाही 

सभेचा 
कायŊवृȅांत 
उपलɩ 

िनरंक 
कलम 4 (1) (ख)(ix)  

औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव कायाŊलयातील अिधकारी व कमŊचारी यांची नावे, पȅे व 
ȑांचे मािसक वेतन. 
अ.Ţ. पदनाम अिधकारी/ 

कमŊचा̴यांचे नाव 
वगŊ Ŝजु िदनांक दुरȰनी Ţ./ 

फॅƛ/ई-मेल 
एकुण मुळ 
वेतन (र.Ŝ.) 

1.  महापािलका सिचव अपणाŊ थेटे 1 01.08.2021 0240-2347916 
9096549990 

74337/- 

2.  लघुटंकलेखक कैलास  एस.नवले 3 22.02.2010 9763269178 43100/- 
3.  वįरʿ िलपीक मुƅा ʉˋे 3 25.10.1999 9075585055 39200/- 
4.  वįरʿ िलपीक गोिवंद पेरकर 3 25.10.1999 9923286666 39200/- 
5.  िशपाई भाऊसाहेब गायकवाड 4 05.01.2004 8208965160 27400/- 
6.  िशपाई रमेश पवार 4 27.01.2004 9356008095 27400/- 
7.  हमाल सिलमोȞीन शेख 4 27.01.2004 9960880167 27400/- 

 कलम 4 (1) (ख)(x)  
औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव कायाŊलयातील अिधकारी व कमŊचारी यांǉा वेतनाची 

िवˑृत मािहती Ůकाशीत करणे. 
अ.Ţ. वगŊ 

  
वेतन Ŝपरेषा व Ťेड पे 

  
इतर अनुǒेय भȅे 

 िनयिमत (महागाई भȅा, 
घरभाडे, शहर भȅा) 

 Ůसंगानुसार 
(जसे Ůवास 
भȅा) 

िवशेष (जसे 
Ůकʙ भȅा 
ŮिशƗण भȅा) 

1.  1 9300 ते 34800+5400    
2.  3 5200 ते 20200+2800    
3.  3 5200 ते 20200+2800    
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4.  3 5200 ते 20200+2800    
5.  4 4400 ते 7440+1300    
6.  4 4400 ते 7440+1300    
7.  4 4400 ते 7440+1300    

कलम 4 (1) (ख)(xi)  
औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव िवभागाचे मंजुर अंदाजपũक व खचाŊचा तपशील याची 

िवˑृत मािहती Ůकाशीत करणे. 
अ.Ţ. अंदाजपũकीय 

िशषाŊचे वणŊन 
अनुदान िनयोजीत वापर (Ɨेũ व 

कामाचा तपशील) 
अिधक अनुदान अपेƗीत 

असʞास Ŝपयात 
अिभŮाय 

िनरंक 
 कलम 4 (1) (ख)(xii) नमुना (अ) 

औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव िवभागातील अनुदान वाटपाǉा कायŊŢमाची 
कायŊप̡दती सन 2021-22 या वषाŊसाठी Ůकाशीत करणे. 

------ मािहती िनरंक------ 
कलम 4 (1) (ख)(xii) नमुना (ब) 

औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव िवभागातील अनुदान कायŊŢमाअंतगŊत लाभाȚाōची 
िवˑृत मािहती Ůकाशीत करणे. 
अ.Ţ. लाभाȚाōचे नाव व पȅा अनुदान/लाभाची र.Ŝ. िनवड ŮिŢयेचे िनकष अिभŮाय 

िनरंक 
कलम 4 (1) (ख)(xiii)   

औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव िवभागातील िमळणा̴या/सवलतीचा परवाना याची चालु 
वषाŊची तपशीलवार मािहती. 

 परवाना/परवानगी/सवलतीचे Ůकार 
अ.Ţ. परवाना 

धारकाचे नाव 
परवाɊाचा 

Ůकार 
िदनांकापासून िदनांकापयōत साधारण अटी परवाɊाची 

िवˑृत मािहती 
िनरंक 

कलम 4 (1) (ख)(xiv)  
औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव कायाŊलयातील मािहतीचे इलेƃॉिनक ˢŜपात 

साठिवलेली मािहती Ůकाशीत करणे. (चालु वषाŊकरीता) 
अ.Ţ. दˑाऐवजाचा 

Ůकार 
िवषय कोणȑा इलेƃŌ ॉिनक 

नमुɊात 
मािहती 

िमळǻाची प̡दती 
जबाबदार 
ʩक्ती 

1.  सवŊसाधारण सभा, 
̾थायी सिमती 
सभांचे इितवृȅांत 

इितवृȅांताǉा 
Ůित 

कायाŊलयात मािहती 
उपलɩ आहे 

अजाŊȪारे संबंधीत िलपीक व 
लघुलेखक 

 टेप. 
 सीडी. 
 इतर कोणȑाही ˢŜपात. 

कलम 4 (1) (ख)(xv)  
 औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव कायाŊलयात उपलɩ सुिवधांचा तƅा Ůकाशीत करणे.  
 भेटǻाǉा वेळेसंदभाŊत मािहती   :- सकाळी 9.45 ते 1.30 दुपारी 2.00 ते 6.15 
 वेबसाईट िवषयी मािहती    :- www.aurangabadmahapalika.org 
 कॉल सŐटर िवषयी मािहती     :- ---- 
 अिभलेख तपासणीसाठी उपलɩ सुिवधांची मािहती :- इितवृȅ नोदं व˨ा इंटरनेटवŜन  

महानगरपािलकेǉा संकेत̾थळावर टाकणे. 
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 कामाǉा तपासणीसाठी उपलɩ सुिवधांची मािहती :- ---- 
 नमुने िमळǻाबाबत उपलɩ मािहती   :- ---- 
 सुचना फलकाची मािहती    :- महापािलका सिचव कायाŊलयालगत सुचना  

फलक आहे. 
 Ťंथालय िवषयी मािहती    :- ---- 
अ.Ţ. सुिवधेचा Ůकार वेळ कायŊप̡दती िठकाण जबाबदार 

ʩƅी/कमŊचारी 
तŢार िनवारण 

 --- --- --- --- --- --- 
कलम 4 (1) (ख)(xvi)  

 औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव कायाŊलयातील शासकीय मािहती अिधकारी/सहाʊक 
शासकीय मािहती अिधकारी/अिपलीय Ůािधकारी (तेथील लोकŮािधकारीǉा कायŊƗेũातील) यांची िवˑृत मािहती 
Ůकाशीत करणे. 

अ. शासकीय मािहती अिधकारी 
अ.Ţ. शासकीय मािहती 

अिधका̴यांचे नाव 
पदनाम कायŊƗेũ पȅा/फोन ई-मेल अिपलीय 

अिधकारी 
1. ŵीमती मुƅा ʉˋे वįरʿ 

िलपीक 
महापािलका 

सिचव कायाŊलय 
0240-2333536 िवˑार 

241/2347916 
---- महापािलका 

सिचव 
  ब. सहाʊक शासकीय मािहती अिधकारी 

अ.Ţ. सहाʊक शासकीय 
मािहती अिधकारी 

नाव 

पदनाम कायŊƗेũ पȅा/फोन ई-मेल अिपलीय 
अिधकारी 

1. सवŊ संबंधीत िलपीक वįरʿ 
िलपीक 

महापािलका 
सिचव कायाŊलय 

2333536 -40 िवˑार 
241/2347916 

---- महापािलका 
सिचव 

क. अिपलीय अिधकारी 
अ. 
Ţ. 

अिपलीय 
अिधकाराचे 

नाव 

पदनाम कायŊƗेũ पȅा/फोन ई-मेल यांǉा अिधनˑ 
शासकीय मािहती 

अिधकारी 
1.  अपणाŊ थेटे Ůभारी 

महापािलका 
सिचव 

महापािलका 
सिचव 
कायाŊलय 

0240-2333536 
िवˑार 
0240/2347916/ 
9764999436 

sec@  
aurangabadmahapalika.org 

अपणाŊ थेटे 

कलम 4 (1) (ख)(xvii)  
 औरंगाबाद महानगरपािलका येथील महापािलका सिचव िवभागातील Ůकाशीत मािहती िनरंक समजǻात यावी. 

कलम 4 (1) (क) 
--------------------िनरंक--------------------  

कलम 4 (1) (ड) 
--------------------िनरंक--------------------  

 
 

अपणाŊ थेटे 
महापािलका सिचव 

महानगरपािलका औरंगाबाद. 
 


